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CONDITII DE INSCRIERE:

- Completarea si transmiterea pe fax sau
e-mail a formularului de inscriere sau
incheierea unui contract specific.

Pentru obtinerea Certificatului de absolvire
se vor transmite urmatoarele documente:
-copie Cl,

-copie diploma se studii,

-adeverinta medicala.

- Locatiile de desfasurare a cursurilor
se vor stabili functie de optiunile
cursantilor si de locurile disponibile
oferite de unitatile hoteliere.
- Module Quality Consulting, organizator
al programelor de perfectionare, isi
rezerva dreptul pentru schimbari in
ceea ce priveste formatorii, intervalele
de timp de desfasurare, locatia sau
anularea programului daca situatia
creata impune acest lucru.

- Formularul de inscriere impreuna cu
tematica cursului si oferta programelor
tin loc de contract intre parti.

PROMOTION NATIONAL AL FURNIZORILOR AUTORIZATI, ACREDITAT DE A.N.C.

Cod program: MQC 048

COMPETENTE INFORMATICE -
COMPETENTE INFORMATICE GENERALE

Program acreditat de: MMFPSPV, MEN, ANC

Lectori: Experti in domeniu

Subiecte abordate:

Concepte de baza : informatie-date-cunostinte. Managementul
fisierelor. Componenta hardware. Componenta software, SO.
Utilizare. Retele de calculatoare. Concepte de baza elemente de
securitatea datelor

Utilizarea si navigare in Internet. Securitatea si siguranta
siturilor. Comunicare online si offline. Retele de socializare.
Posta electronica vs chat. Securitatea tranferurilor de date si de
comunicatie.

Deschiderea si creearea unui document text. Editare vs
formatarea documentului. Crearea si inserarea de obiecte:
tabele, grafice, ecuatii,etc. Tiparirea documentului. Optiunea
mailmerge.
Deschiderea, creearea si salvarea unui fisier tip: Foaie de calcul.
Worksheet, workspace, spreadsheet. Lucrul cu celule, formatare si
editare, formule si functii, grafice. Realizarea unui raport.
Tiparirea unui document tip foaie de calcul.

Concepte fundamentale privind organizarea datelor. Structuri de
date. Baze de date. Crearea si actualizarea tabelelor si a bazelor
de date, chei primare si ordonarea datelor. Relatii intre date si
interogari, formulare. Rapoarte, export si import de date, tiparirea
rapoartelor.
Deschiderea si salvarea unei prezentari. Sabloane, Crearea unei
prezentari:vizualizare, diapozitive, master slide. Formatare, liste,
tabele, grafice, organigrame, obiecte etc. Pregatire, verificare,
prezentare.

Cybercrime si securitatea datelor. Tipuri de atacuri asupra
tranzactiilor de date. Retele si VPN: Intranet si Extranet.
Elemente de securitatea retelelor. Internetul si e-bussiness;
securitatea tranzactiilor. Stocarea, recuperare si dezarhivare date

Certificatul de absolvire cu recunoastere nationala obtinut in urma evaluarii finale
va avea titulatura: “COMPETENTE INFORMATICE".
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